
Ihre Aufgaben: 
•   Eigenverantwortliche Erstellung und Prüfung von allen Abrechnungen Mund-, Kiefer- und Plastische 
     Gesichtschirurgie 
•   Analyse von Abrechnungskorrekturen der Krankenkassen, Dokumentation von Abrechnungsfehlern 
     sowie ggf. Klärung und Abrechnungsoptimierung
• Unterstützung bei der Patientenberatung hinsichtlich Abrechnungsfragen und Kostenvoranschlägen
• Ansprechpartner für Patienten und Kollegen bei abrechnungsrelevanten Themen
• Kommunikation mit Krankenkassen und den Behörden

Ihr Profil:  
•   Abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Zahnmedizinischen Verwaltungsangestellten (w/m/d)  
•   Erfahrung mit Abrechnung für Mund-, Kiefer- und Plastische Gesichtschirurgie (ärztlich und zahnärztlich)
•   Verantwortungsbewusstsein und Organisationsgeschick
•   Teamgeist und Einsatzfreude
•   Fachliche und soziale Kompetenz mit Einfühlungsvermögen und Belastbarkeit

Unser Angebot: 
•   Unbefristetes Arbeitsverhätlnis mit Tarifvertrag für Medizinische Fachangestellte und betriebliche 
     Altersvorsorge
•   Übertarifliche Zulage sowie ein Tankgutschein in Form einer Gesundheitsprämie gemäß des jeweiligen 
     gültigen Bedingungen
• Familienfreundliche Arbeitszeitmodelle ohne Wochenenddienste
• Strukturierte Einarbeitung 
• Vielseitige interne Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
•    Hervorragendes Arbeitsklima durch individuelle Mitarbeiterförderung
•    Aufstiegsmöglichkeiten in verschiedenen Fachbereichen

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung vorzugsweise über unser Online Portal oder unter Angabe der 
Kennziffer A-03-8585-2025-05 an karriere@mvz-klinikum-deggendorf.de. Fachliche Auskünfte erteilt Ihnen gerne Frau Theresa Weindl, 
Praxismanagement MVZ Deggendorf, unter der Telefonnummer 0991 380-3888.

Die Medizinische Versorgungszentrum (MVZ) Klinikum Deggendorf GmbH entwickelt sich 
dynamisch und innovativ weiter. Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir zur Verstärkung 
unseres Teams der Mund-, Kiefer- und Plastische Gesichtschirurgie eine

Zahnmedizinische/-r Verwaltungsassistent/in(w/m/d) 
in Voll- oder Teilzeit

MVZ Klinikum Deggendorf GmbH, Perlasberger Str. 41, 94469 Deggendorf


